
حقيبة تدريبية

(الانفوجرافيك)استخدام برامج الميكروسوفت باحتراف 

:أعداد الاستاذة 

نوال الجعيد  
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المدربة 

الجعيدنوال
عربيةلغةبكالوريوس

الانفواجرافيكتصاميممدربة
عضوة مشاركة في فتيات نهوض 

التواصل 
NOON_1374

no0o0l34567@gmail.com
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mailto:no0o0l34567@gmail.com


:التعريف بفن الإنفو جرافيك

هو فن تحويل البيانات والمعلومات والمفاهيم
بهاالمعقدة الي صور ورسوم يمكن فهمها واستيعا

بوضوح وتشويق وهذا الأسلوب يتميز بعرض
سهلة المعلومات المعقدة والصعبة بطريقة سلسة و

وواضحة 
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ماهو فكرتكم عن تصميم 
الجرافيكس ؟
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هو عبارة عن نهج أبداعي 
يقوم به المصمم بناء على 

طلب العميل من انشاء مادة 
أعلانية تجذب الجمهور 
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المبادئ الأساسية للتصميم ؟

التباين •

التوازن •

التركيز •



جرافيكالإنفوأنواع

ثلاث أنواعالىينقسمالانفوجرافيك
الانفوجرافيك الثابت : النوع الأول 
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:النوع الثاني 

المتحركانفوجرافيك

:النوع الثالث 
انفوجرافيك التفاعلي 
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أمامك باركود شاهد وحدد أي نوع من أنواع الانفوجرافيك 
المتحرك ؟ 

(1)(2)
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(موشن متحرك , مجلات , شعارات ) تحديد التخصص /1

تعلم الأساسيات/ 2

تعلم برنامج للتصميم / 3

تعلم التصميم نفسه/ 4

التغذية البصرية / 5

التدريب والتطبيق / 6
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أهم الأشياء التي يجب أن يتضمنها 
انفوجرافيك ؟

العنوان / 1

المحتوى / 2

الصور والاشكال / 3

اسم الجهة المنفذة وشعارها / 4



الذاتيةالسيرة

الحقيقيةللمعلوماتجيدبشكلمنظّمملخصهي
بتزويدتقوموالتي،وظيفةطلبمقدّمشخصعن

المؤهلاتعنتفصيليةبمعلوماتالعملصاحب
،قةالسابوخبراته،للوظيفةالمقدمللشخصالعلميةّ

العديدوهنالكالكثيروغيرها،ومهاراته،وقدراته
عرضمنهانذكرالذاتيةللسيرةالخصائصمن

شكلعلىتعرضآراءمجردليستفهي،الحقائق
عرّفوسنت،صحّتهامنالتحققّيتمّ حقائقبل،جمل
مفصّلبشكلالذاتيةالسيرةعلىالمقالهذافي .
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:مكونات السيرة الذاتية 

ة، يجب أن تتضمن أهم معلوماتك الشخصي:المعلومات الشّخصيةّ/1

ومنها الاسم، والعنوان، ورقم الهاتف، والبريد الإلكتروني، وأمور 

أخرى مثل تاريخ الميلاد، والجنسية، والجنس، ومكان الولادة، 

وهذه المعلومات الآخيرة اختيارية أي تعود لرغبتك في إدراجها من 

. عدمه

تك يتم إعطاء الترّكيز الأكبر هنا عادةً لدرج: التعّليم والمؤهّلات/2

م الجامعية، وقد تعطي في مساحة صغيرة جانباً تذكر فيه التعّلي

الثانوي، وإن كنت تظن أنّ ذكرك لدرجتك الجامعية لن يهم من قد 
يقوم بتوظيفك، فقم بذكر المهارات التي تعلمتها
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ها من هذا القسم يزداد بشكل عام عند كتابة السّير الذاتية، فيمكنك البدء بتوضيح مهارة معينة يطلب: المهارات/3
قد يقوم بتوظيفك، ثمّ إعطاء بعض التفّاصيل، ويمكنك استخدام أمثلة معينة من دورات، خبرة عمل، أو عمل

. تطوعي واهتمامات سابقة لك، من أي مجال من مجالات حياتك التي قد تبدو مناسبة

يمكن لهذا أن يتضمن وظائف مدفوعة الأجر أثناء فترات الإجازة أو في فترات محددة، وأماكن :  الخبرات/4
عمل مدفوعة الأجر وغير مدفوعة الأجر، والعمل التطّوعيّ، وبالحقيقة أي مكان كنت تعمل به في حياتك، 
ويمكن استخدامها جميعاً بشكل شرعي لإظهار مدى مناسبتك للوظيفة المعنيةّ بحكم المهارات، والخبرات 
الخاصة التي طوّرتها
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عيوب وأخطاء السيرة الذاتية 

:أخطاء إملائية أو مطبعية/1

:معلومات الاتصّال بك مفقودة أو غير صحيحة/2
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الذاتيةالسيرةوتنسيقنشاء

هي بوابتك الاولى بنفسهاالسيرة الذاتيةيتفوق على اختبارتنسيق سيرتك الذاتيةتأكد من أن

، مهاراتك، للعبور إلى الوظيفة التي ترغب بها، لأنها الوسيلة للتعريف عن نفسك، قدراتك

خطوة فهي ال. موجز عن خبراتك السابقة، مؤهلاتك الدراسية، انجازاتك الشخصية والمهنية
الأولى دائما عند التقديم لاي وظيفة
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https://stylingcv.com/ar/%D9%86%D9%85%D8%A7%D8%B0%D8%AC-%D8%A7%D9%84%D8%B3%D9%8A%D8%B1%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%B0%D8%A7%D8%AA%D9%8A%D8%A9/
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راف تصميم سيرة ذاتية باحت
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النجاح يجذب النجاح  ليس هناك مفر من هذا القانون الكوني العظيم فإن 
رغبت في جذب النجاح فاحرص على تحقيق جزء منه سواء كنت عاملا أو أميرا

وفي الختام أسال الله العلى القدير التوفيق والنجاح 


